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THÔNG BÁO
Về việc ra vào cổng trong thời gian làm việc

của Cán bộ, Giáo viên, Nhân viên

Căn cứ Quyết định 1888/QĐ-LTT-TC ngày 16 tháng 12 năm 2015  của Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh về việc ban hành nội quy cơ quan;
Thực hiện ý kiến chỉ đạo của Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh,

Kể từ ngày 10 tháng 9 năm 2018, Cán bộ, Giáo viên, Nhân viên khi ra vào cơ quan trong giờ làm việc phải ký vào phiếu xác nhận từ bảo vệ. Nếu trường hợp Cán bộ, Giảng viên, Nhân viên không ký vào phiếu xác nhận thì Bộ phận bảo vệ phải ghi nhận vào sổ để theo dõi và báo cáo về Phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp.
Đối với Giáo viên, Nhân viên ra vào cổng trong thời gian làm việc thì phải xuất trình phiếu ra vào cổng tại bộ phận bảo vệ. Phiếu ra vào cổng phải hợp lệ có chữ ký của Trưởng đơn vị đồng ý cho ra vào cổng.

Đối với Cán bộ quản lý khi ra vào cổng trong giờ làm việc thì phải xuất trình phiếu ra vào cổng tại bộ phận bảo vệ. Phiếu ra vào cổng phải hợp lệ có chữ ký của Hiệu trưởng hoặc người được Hiệu trưởng ủy quyền.
Hàng tháng, yêu cầu Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp và Trưởng đơn vị trực thuộc trường báo cáo Thường trực Hội đồng Thi đua – Khen thưởng về tình hình Cán bộ, Giáo viên, Nhân viên về việc thực hiện nội quy của cơ quan.
Đề nghị các đơn vị và cá nhân Cán bộ, Giáo viên, Nhân viên thực hiện nghiêm túc thông báo báo này./.
Nơi nhận:                                                                   
HIỆU TRƯỞNG
- Toàn thể CB – GV – NV;
- Lưu: VT, TC-HC-TH.     
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